Administracja - prawo, zarzadzanie i
organizacja

- Kierunek - studia podyplomowe

Hybrydowe 2 semestry ODIPAZDZIERNIKA

Opis kierunku

Jednq z najwazniejszych sfer zycia, a przede wszystkim fundamentem sprawnie funkcjonujgcego panstwa jest
administracja — rozumiana jako zespét organéw administracyjnych i obstugujqcych je urzedéw, powotanych do

praktycznego realizowania zadah panstwa.

Celem studiéw podyplomowych administracja — prawo, zarzqdzanie i organizacja jest pogtebienie wiedzy prawniczej,
zwiekszenie sprawnosci organizacyjnej i doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych pracownikéw administraciji

publicznej.

Jesli jestes zainteresowany studiami podyplomowymi i chcesz dowiedzieé¢ sie wiecej, zostaw do siebie kontakt!
Wypetnij formularz, a my skontaktujemy sie z Tobq.

ZOSTAW KONTAKT

Co zyskujesz?

Wiedze z zakresu prawa.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


https://www.merito.pl/opole/formularz/studia-podyplomowe-2024-2025-kon

Dowiesz sie, jak dziata administracja publiczna.
Opanujesz techniki zarzqdzania zespotem i sposoby jego motywowania.

Poznasz zagadnienia dotyczqgce systemu prawnego w zakresie niezbednym do wykonywania zawodu
urzednika oraz zagadnienia prawa konstytucyjnego, cywilnego i handlowego, a takze te dotyczqce
funkcjonowania finanséw publicznych.

Dla kogo?

Oséb petnigcych lub zamierzajgcych petni¢ funkcije kierownicze §redniego lub wyzszego szczebla w administracji
publicznej, m.in. w urzedach wojewédzkich, miast i gmin, starostwach powiatowych, urzedach marszatkowskich i

samorzqgdach.

Wiedza i umiejetnosci zdobyte w trakcie nauki mogqg sta¢ sie waznym atutem w rozwoju kariery zawodowej, takze w

instytucjach niepublicznych.
Jak sie zapisa¢?

Pamietaj, ze studia podyplomowe mozesz zaczqé, jesli masz wyksztatcenie wyzsze (licencjackie, inzynierskie lub
magisterskie). Oznacza to, ze nie musisz posiadaé dyplomu magistra i juz po studiach | stopnia mozesz zaczqgé
studia podyplomowe. O przyjeciu na studia decyduje kolejnosé¢ zgtoszen oraz koniecznoéé ztozenia kompletu

dokumentéw i spetnienia wymogéw wynikajgcych z zasad rekrutaciji.
Pierwszym krokiem do zapiséw na studia jest wypetnienie internetowego formularza rekrutacyjnego.

Zachecamy do zapoznania sie ze stronq zasada rekrutacji, na ktérej krok po kroku przeprowadzimy Cie przez

formularz rekrutacyjny. Na stronie znajdziesz tez regulaminy oraz wzory dokumentéw do druku.
ZAPOZNAJ SIE Z ZASADAMI REKRUTACJI

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1
https://www.merito.pl/opole/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji

Zastrzegamy sobie prawo do nieuruchomienia kierunku w przypadku niewystarczajqcej ilosci zgtoszen.

Opinie uczestnikéow

Studia podyplomowe byty dla mnie kontynuacjq $ciezki rozwoju kariery zawodowej. Zdecydowatam sie na nie,
poniewaz w przysztosci chce podjqé prace w administracji pafistwowej. Jednym z kryteriéw, ktére bratam pod uwage
przy wyborze studiéw podyplomowych, byto to, czy wyktadowcy sq praktykami. Dzigki temu zagadnienia omawiane
na zajeciach byty poparte wieloma realnymi przyktadami. Przedmiot, ktéry byt dla mnie najbardziej przydatny w

codziennym zyciu, to organizacja czasu pracy.

Justyna Jezewska

Absolwentka kierunku Administracja — zarzgdzanie i organizacja

Program studiéw

Program studiéw podyplomowych na kierunku administracja - prawo, zarzgdzanie i organizacja w Uniwersytecie

WSB Merito Opole.

Znajomos$é regulacji prawnych oraz umiejetnoéé¢ ich praktycznego zastosowania sq niezbedne w zawodach

administracji samorzgdowej, rzgdowej i prywatnej oraz w instytucjach pozarzqgdowych.
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Liczba miesiecy nauki: Liczba godzin: 176 Liczba zjazdéw: 11 Liczba semestréw: 2
9

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Wiedza prawnicza (48 godz.)

Podstawy prawne (8 godz.)

Elementy prawa konstytucyjnego (8 godz.)
Elementy prawa cywilnego i handlowego (8 godz.)
Audyt wewnetrzny i kontrola ( 8 godz.)

Prawo europejskie (8 godz.)

Zaméwienia Publiczne ( 8 godz.)

Prawo administracyjne (24 godz.)

Elementy prawa administracyjnego (8 godz.)

Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi (16 godz.)

Finanse publiczne (12 godz.)

Finanse publiczne — wybrane zagadnienia (12 godz.)

Sprawne zarzgdzanie (40 godz.)

Podstawy teorii organizacji i zarzqdzania (8 godz.)
Zarzqgdzanie zasobami ludzkimi (12 godz.)
Zarzqdzanie projektami unijnymi (8 godz.)
Zarzgdzanie zmiang (4 godz.)

Kultura organizacyjna (4 godz.)

Etyka zycia publicznego (4 godz.)

Umiejetnosci interpersonalne (52 godz.)

Komunikacja interpersonalna ( 8 godz.)
Asertywnos$é w praktyce (4 godz.)
Umiejetnosci kierownicze (12 godz.)

Techniki prezentacji ( 8 godz.)

Wystgpienia publiczne (4 godz.)

Zarzqdzanie konfliktem w organizaciji (8 godz.)

Organizacja czasu pracy (8 godz.)
Forma zaliczenia

Egzamin koncowy w formie testu sprawdzajgcego wiedze ze wszystkich wyktadanych

przedmiotéw. Projekt indywidualny lub zespotowy.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Wykladowcy

Grzegorz Rippel

Zatozyciel firmy szkoleniowo-doradczej ILLUSTRO Szkolenia Doradztwo, trener biznesu- konsultant, HRBP, doradca
zawodowy, wyktadowca akademicki. Posiada 20 letnie do$wiadczenie w obszarze HR, od 2012 roku zwigzany z
Uczelniami WSB Merito (wczeéniej Wyzszq Szkotq Bankowaq) jako wyktadowca. Certyfikowany doradca m.in.
ExtendedDISC, FSA. Cztonek Polskiego Stowarzyszenia Treneréw Biznesu, Polskiego Stowarzyszenia HRBP i Rady

Biznesu Uniwersytetu WSB Merito Opole.
dr inz. Paula Pyptacz

Menedzer kierunku inzynieria zarzgdzania w Uniwersytecie WSB Merito Opole. Doktor nauk ekonomicznych w zakresie
nauk o zarzgdzaniu. Konsultant, a takze certyfikowany wyktadowca w zakresie zarzgdzania procesami biznesowymi
- Business Process Management with ADONIS Practitioner. Posiada certyfikat Agile Project Management Foundation.
Szkoleniowiec w zakresu mapowania proceséw biznesowych w administracji z wykorzystaniem narzedzia Oracle
Business Process Architect. Petni role eksperta zarzgdzania procesami w administracji publicznej w Akademii

Administracji sp. z 0.0. Wspétpracuje z firmami z sektora MSP.
dr Agnieszka Dornfeld-Kmak

Doktor nauk o zarzqgdzaniu, doktor nauk humanistycznych. Praktyk w zakresie audytu wewnetrznego (Urzqd Kontroli
Skarbowej, 10. Brygada Logistyczna w Opolu, jednostki samorzqdu terytorialnego), posiadajgcy uprawnienia
audytora wewnetrznego-ztozony z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg
Egzaminacyjng powotanqg przez Ministra Finanséw. Wspétautorka ksigzek ,,Zarzgdzanie ryzykiem proceséw —
identyfikacja”, ,,Kontrola zarzqdcza w jednostkach sektora finanséw publicznych” oraz innych publikacji z zakresu
zarzgdzania, kontroli zarzgdczej oraz audytu wewnetrznego. Zainteresowania badawcze: strategia zarzgdzania

ryzykiem, budzet zadaniowy, kontrola zarzqdcza, audyt wewnetrzny, zarzgdzanie bezpieczefistwem.

Special promotion for candidates.
Nie czekaj, zapisz sie online. Pierwsi korzystajq najwiecej!

Zapisujgc sie do 25 kwietnia, zyskujesz 1200 zi, dzieki: do 25 kwietnia

czesne juz od

800 zt znizki w czesnym rozliczanej przez caty okres studiéw,
proporcjonalnie do wybranego systemu ratalnego, 286 ZJf 340z zt

40O zt dzieki zwolnieniu z optaty wpisowe;. miesigcznie

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 340 zt

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Ceny dla kandydatéw

Studia to inwestycja, ktora sie zwraca

W Uniwersytecie WSB Merito Opole szanujemy Twdj czas i pienigdze, dlatego o finansach méwimy otwarcie. Nie

mnozymy dodatkowych optat, nie przemycamy matym druczkiem ukrytych kosztéw.
U nas wiesz doktadnie, za co ptacisz.

Studia podyplomowe to inwestycja, ktéra zwraca sie juz w ich trakcie, w postaci nowych umiejetnoéci i kontaktéw,
ktére owocujg w biznesie. Wybierz studia podyplomowe w Uniwersytecie WSB Merito i przekonaj sie na wtasnym

przyktadzie, jak inwestowaé w siebie, aby czerpaé z tego korzysci teraz i w przysztosci.

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne

10 rat 1rok 420 zt 50021

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Ceny dla absolwentéw WSB i WSB Merito

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne

10 rat 1rok 400 zi 500z

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy opole a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



