REGULAMIN
SYSTEMU INFORMACYIJINO-BIBLIOTECZNEGO
UNIWERSYTETU WSB MERITO W GDANSKU
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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
System informacyjno-biblioteczny Uniwersytetu WSB Merito w Gdarnsku tworza:

1. Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku,

2. Biblioteka Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku Filia w Gdyni.

§2
Biblioteki dziatajg na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668), Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku oraz Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o
bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479.t.j.).

§3
1. System informacyjno-biblioteczny Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku petni funkcje ogdlnodostepnej
biblioteki naukowej, realizujacej zadania ustugowe, dydaktyczne i naukowo-badawcze. Biblioteki gromadzg
zbiory i tworzg warsztat informacyjny zgodny z kierunkami ksztatcenia i potrzebami badaiA naukowych

jednostki, w ktérej dziatajg. Zbiory bibliotek dostepne sg dla catej spotecznosci Uczelni.

2. Podstawowymi zadaniami Bibliotek Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku s3g:
a. organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego Uczelni przez dobdr, opracowanie, przechowywanie,
udostepnianie i zabezpieczanie materiatéw bibliotecznych kompletowanych zgodnie z profilem gromadzenia

zbioréw, w zakresie dyscyplin naukowych reprezentowanych na Uniwersytecie WSB Merito w Gdansku,
b. zapewnianie dostepu do globalnych zasobdéw informacyjnych w wersji elektronicznej,

c. poszerzanie zakresu ustug biblioteczno-informacyjnych o rozwigzania sieciowe umozliwiajgce m.in. zdalny

dostep do informacji i zasobow,

d. wspieranie rozwoju otwartej nauki,

e. prowadzenie dziatalnosci informacyjne;j,

f. prowadzenie prac dokumentacyjnych i rejestracja publikacji naukowych pracownikéw Uczelni,
g. promocja i popularyzowanie Biblioteki — jej zbioréw, zasobdw i ustug,

h. prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zapewniajacej sprawne funkcjonowanie Biblioteki.

ROZDZIAL 11
ZAPISY. KONTO BIBLIOTECZNE
§4
1. Do korzystania z zasobdw i ustug Bibliotek uprawnia posiadanie waznego konta Uzytkownika w systemie

bibliotecznym.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa sie z chwilg aktywacji konta po uprzednim wypetnieniu formularza
rejestracyjnego w katalogu online i zaakceptowaniu niniejszego regulaminu. W celu aktywacji konta nalezy

skontaktowac sie z Bibliotekg e-mailowo, telefonicznie lub osobiscie.
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3. Bibliotekarz w wyjatkowych sytuacjach moze zatozy¢ indywidualne konto po wczesniejszym zgtoszeniu sie
uzytkownika do Biblioteki z wymaganym dokumentem (wykaz wymaganych dokumentéw znajduje sie w tabeli
- Zatacznik nr 1) w celu aktywacji konta i zaakceptowania oswiadczenia o zapoznaniu sie z niniejszym
Regulaminem. O$wiadczenie mozna zaakceptowaé logujac sie pierwszy raz do systemu bibliotecznego lub przy
aktywacji konta w Bibliotece.

4. Uzytkownik sam odpowiada za prawdziwos¢ i aktualno$¢ swoich danych. Konsekwencje powstate na skutek

zaniedbania tego obowiagzku obcigzajg posiadacza konta.

5. Uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta w Bibliotece Gtéwnej w Gdansku i jednego w Bibliotece Filii w

Gdyni.

6. Elektroniczna legitymacja studencka zastepuje karte biblioteczng. Stuchacze studiéw podyplomowych, MBA i

pracownicy zamiast karty bibliotecznej postugujg sie numerem ID czytelnika.

§5
1. Prawo do korzystania z zasobdéw i ustug Bibliotek maja:
a. Studenci Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku i Filii w Gdyni,
b. Pracownicy etatowi i nieetatowi,
c. Stuchacze studiow podyplomowych oraz MBA Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku i Filii w Gdyni,
d. Kandydaci do uzyskania stopnia doktora na Uniwersytecie WSB Merito w Gdansku,
e. Osoby, ktére uzyskajg takie prawo na podstawie odrebnego wniosku Dziekana Wydziatu lub pozwolenia
Dyrektora Biblioteki.

f. Innym zainteresowanym Biblioteka udostepnia swoje zbiory prezentacyjnie (na miejscu).

ROZDZIAL 111
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W BIBLIOTEKACH UNIWERSYTETU WSB MERITO W GDANSKU
§6
1. Zbiory Bibliotek udostepnia sie:

a. w Czytelni: na miejscu i do wypozyczenia,
b. w Wypozyczalni,
C. poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne: tradycyjne i cyfrowe,

d. poprzez sie¢ komputerowgy, w przypadku zbioréw elektronicznych.

§7
1. Biblioteki udostepnig swoje zbiory wykorzystujgc komputerowy system biblioteczny:
a. uzytkownicy, zapisujac sie do Bibliotek, zgadzajg sie na komputerowg rejestracje wypozyczen. System nie
przewiduje pisemnych potwierdzen zwrotéw ksigzek.
b. uzytkownicy mogg kontrolowaé stan swoich kont bibliotecznych przez Internet, a ewentualne watpliwosci
zgtaszac¢ niezwtocznie w Bibliotekach.

c. zaleca sie wczesniejsze zamawianie ksigzek przez katalog INTEGRO.
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. ksiegozbiory Bibliotek sg zabezpieczone etykietami RFiD.

ROZDZIAL IV
WYPOZYCZALNIA
§8
1. Wypozyczalnia udostepnia zbiory na zewnatrz. Zbiory w wypozyczalni to: ksigzki, czytniki ebook oraz okulary

dla daltonistéw zewnetrze i wewnetrzne, dalej w Regulaminie: zbiory.
2. Zasady wypozyczania czytnikow i okularéw reguluje Zarzadzanie Dyrektora Biblioteki Gtéwne;j.
3. Prawo do wypozyczania majg wszyscy zarejestrowani uzytkownicy posiadajgcy aktywne konto biblioteczne.
4. Szczegdtowe warunki wypozyczania - liczba wypozyczonych ksigzek, dokumenty wymagane przy
wypozyczeniu oraz termin wypozyczenia - okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
5. Zbiory mozna wypozyczy¢ osobiscie na miejscu lub zamawiaé i rezerwowac online.

6. Zamawianie i rezerwacja zbioréw odbywa sie drogg elektroniczng z katalogu INTEGRO, po zalogowaniu na

konto Uzytkownika.

7. Zbiory zarezerwowane i zamodwione nalezy odebraé w wyznaczonym terminie (do 7 dni od daty
powiadomienia mailowego); po uptywie wskazanego czasu, zamowienie zostaje automatycznie anulowane.

Dotyczy to takze ksigzek umieszczonych w ksigzkomacie.

8. Uzytkownik ma mozliwo$¢ prolongaty terminu wypozyczenia:
a. samodzielnie — online ze swojego konta bibliotecznego (pod warunkiem, ze nie ma zadnych zalegtych optat
na koncie bibliotecznym oraz nie mingt termin zwrotu ksigzek wypozyczonych). Prolongata nie jest mozliwa,

jesli ksigzka zostata juz zarezerwowana przez innego Czytelnika.

b. kontaktujac sie osobiscie, telefonicznie lub mailowo.

9. Uzytkownik ma prawo upowazni¢ inng osobe do korzystania we wskazanym zakresie z jego konta
bibliotecznego poprzez wypetnienie i podpisanie stosownego formularza mailowo lub osobiscie w Bibliotece.
10. Wszyscy uzytkownicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu i prolongat wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych. Za przekroczenie terminu Biblioteki naliczajg optate (1 zt za kazdy dzien zwioki, za kazdg
ksigzke).

a. Obowigzuje 7 dniowa karencja dla naliczania optaty za przekroczenie terminu zwrotu ksigzki. W wypadku
zwrotu przetrzymanej ksigzki w ciggu 7 dni optata za przetrzymanie nie zostanie naliczona.

11. Uzytkownicy, ktorym zostata naliczona optata biblioteczna w celu ustalenia formy uregulowania tego
zobowigzania powinni skontaktowad sie z Biblioteka (osobiscie, telefonicznie, mailowo).

12. Na pisemny wniosek uzytkownika Dyrektor Biblioteki moze zamieni¢ naliczong optfate na inne $wiadczenie

materialne. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze umorzyc¢ optate czesciowo lub catkowicie.

13. Catkowitg odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot ponosi Uzytkownik.
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14. Wykorzystane czytniki i okulary nalezy zwracaé¢ bezposrednio w Wypozyczalni, natomiast ksigzki mozna

zwracac za posrednictwem automatycznej wrzutni lub bezposrednio w Bibliotece.

ROZDZIAL V
CZYTELNIA. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW
§9
1. W Czytelni znajduje sie utozony tematycznie zaséb materiatéw przeznaczonych do korzystania jedynie na

miejscu, komputery do dyspozycji Czytelnikdw oraz miejsca do pracy.

2. Do korzystania ze zbioréw w Czytelni uprawnieni sg wszyscy zainteresowani.

§10
1. W Czytelni zbiory udostepniane s3 w wolnym dostepie.
2. Uzytkownicy majg dostep do:
a. ksiegozbioru,

b. petnego zasobu prenumerowanych czasopism w wersji papierowej i elektronicznej,
c. wydawnictw informacyjnych: encyklopedii, stownikéw, leksykondw, itp.,

d. zasobow elektronicznych (baz danych, czasopism, ebookdw).
§11

Ksiegozbidr w Czytelni udostepnia sie:

a. na miejscu,

b. na zewnatrz w ramach wypozyczenia,

c. uzytkownik w ramach wypozyczenia na zewnatrz, korzysta z urzgdzenia do samodzielnego wypozyczenia.

§12
1. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszac przepisow ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych wedtug obowigzujgcego stanu prawnego.

2. Urzadzenia reprograficzne znajdujg sie w Czytelni Biblioteki Gtdwnej, s3 samoobstugowe i odptatne. Zasady

oraz opfaty ustug reprograficznych sg dostepne w Bibliotece.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do pilnowania swojego mienia. Bibliotekarz dyzurny ani Biblioteki nie ponoszg
za nie odpowiedzialnosci.

§13
1. W Czytelni Uzytkownicy majg dostep do komputerdw, na ktérych mozliwe jest korzystanie z:

a. Internetu,
b. elektronicznych zasoboéw i ustug subskrybowanych przez Biblioteke Uniwersytetu WSB Merito w Gdarnsku,

c. zainstalowanego oprogramowania biurowego
2. Czytelnicy mogg korzysta¢ z sieci Wi-Fi oraz witasnego sprzetu komputerowego (do podfaczenia sg

wyznaczone stanowiska).
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3. Uzytkownikom nie wolno wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréow (dotyczy sprzetu i
oprogramowania).
4. Wszelkie szkody (uszkodzenia, zabrudzenia, inne) oraz awarie nalezy niezwtocznie zgtasza¢ dyzurnemu

bibliotekarzowi. Samodzielne usuwanie usterek jest niedozwolone.

5. Biblioteki nie odpowiadajg za zabezpieczenie wynikdw pracy Uzytkownika (np. w przypadku awarii

komputera lub zerwania sesji z innych przyczyn).

6. Uniwersytet WSB Merito w Gdansku zastrzega sobie prawo do blokowania nieodpowiednich stron

internetowych, zawierajgcych tresci nieodpowiednie dla Uzytkownika.

7. Uniwersytet WSB Merito w Gdarnisku nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za tresci przetwarzane przez

Uzytkownika w ramach sesji. Uzytkownik sam ponosi odpowiedzialnos$¢ prawng za przetwarzane tresci.

8. W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad podczas pracy przy komputerze dyzurujacy Bibliotekarz moze

pozbawié uzytkownika prawa do korzystania z komputera.

ROZDZIAL VI
ZASADY KORZYSTANIA Z LICENCJONOWANYCH ELEKTRONICZNYCH ZRODEL INFORMACII
§14
1. Licencjonowane elektroniczne zrddta informacji (zwane dalej: Zzrédta elektroniczne) subskrybowane przez
Biblioteke UWSB Merito w Gdanisku dostepne sg w sieci komputerowej Uczelni oraz zdalnie poprzez serwer

HAN (Hidden Automatic Navigator).

2. Ze irodet elektronicznych moga korzysta¢ Uzytkownicy, ktérzy posiadaja aktywne konto biblioteczne.

Pozostate osoby mogg korzysta¢ z dostepu jedynie na miejscu, w Czytelni.

3. Dostep do zrddet elektronicznych jest mozliwy:

a. ze wszystkich komputerdéw zarejestrowanych w sieci uczelnianej,

b. zdalnie, spoza sieci Uczelni, po zalogowaniu sie przez serwer HAN danymi, ktére otrzymuje kazdy Uzytkownik
zaktadajacy konto biblioteczne.
4. Uzytkownicy korzystajgcy ze zrdédet elektronicznych zobowigzani sg do przestrzegania prawa wifasnosci

intelektualne;j.

ROZDZIAL VII
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
§15
1. Biblioteki realizujg wypozyczenia miedzybiblioteczne zaréwno przez udostepnianie wtasnych zbioréw, jak i

realizacje wypozyczen z innych bibliotek dla uzytkownikow posiadajgcych konto biblioteczne w Bibliotece.

2. Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg wytacznie dla i z bibliotek zamiejscowych (spoza

Tréjmiasta).

3. Termin zwrotu sprowadzonych materiatéw okresla biblioteka udostepniajgca ksiegozbior.

6|Strona



4. Uzytkownik zamawiajgcy materiaty z innych bibliotek zamiejscowych ponosi koszty wypozyczenia lub

ewentualnej reprodukcji oraz koszty optaty pocztowe;.

ROZDZIAL VI
UStUGI INFORMACYJINE
§16
1. Biblioteki Swiadczg ustugi informacyjne w zakresie zasobow dostepnych w systemie informacyjno-
bibliotecznym Uniwersytetu WSB Merito w Gdarsku oraz — w miare mozliwosci — w zakresie zbioréw bibliotek
krajowych i zagranicznych.
2. Zakres ustug informacyjnych swiadczonych przez wykwalifikowanych pracownikéw Bibliotek obejmuje:

a. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i faktograficznych na podstawie wtasnych zasobdw,
b. pomoc w wyszukiwaniu i doborze materiatéw,

c. poradnictwo i dziatalnos¢ szkoleniowg z zakresu korzystania z internetowego katalogu zbioréw, platformy

ksigzek elektronicznych oraz wyszukiwania w bazach danych,

3. Biblioteki nie opracowujg zestawien bibliograficznych do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich.

ROZDZIAL IX
ROZLICZENIE Z BIBLIOTEKA
§17
1. Studenci i stuchacze Uniwersytetu WSB Merito, konczgc studia lub odchodzac z uczelni, muszg uregulowac

swoje zobowigzania wobec Bibliotek, a takze uzyskaé¢ odpowiednie potwierdzenie na karcie zobowigzan.

2. Pracownikéw UWSB Merito w Gdansku i Fili w Gdyni, ktérzy konczg wspotprace z Uczelnig obowigzuje

uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Bibliotek.

ROZDZIAL X
PRZEPISY PORZADKOWE
§18
1. Na terenie Bibliotek obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego i kultury osobiste;j.
2. Uzytkownicy sg zobowigzani przestrzegac¢ obowigzujacych w Bibliotece przepiséw, w szczegdlnosci szanowadé

wypozyczone materiaty i mienie Biblioteki.

3. Niszczenie oraz wynoszenie zbioréw, przedmiotéw i urzadzen bedacych witasnoscig Biblioteki (bez
uprzedniego dopetnienia wymaganych formalnosci) jest zakazane i moze skutkowa¢ zawieszeniem w prawach
Uzytkownika, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.

4. Osoby korzystajgce z zasobdow Czytelni przed wejsciem zobowigzane sg do zgtoszenia dyzurujgcemu

Bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni ksigzek i czasopism.

ROZDZIAL XI
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§19
1. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze powodowal jednorazowe lub czasowe zawieszenie
uzytkownika w prawach do korzystania z wypozyczalni i/lub czytelni badz tez skierowanie do wtadz Uczelni

whiosku o wyciggniecie konsekwencji prawnych wobec uzytkownika.

2. Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania Bibliotek mozna przekazywaé Dyrektorowi Biblioteki Gtéwnej

UWSB Merito w Gdansku.

3. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbiorow, a nieuwzglednionych w Regulaminie, podejmuje

Dyrektor Biblioteki UWSB Merito w Gdarsku.

4. Regulamin wprowadzany jest Uchwatg Senatu WSB w Gdansku i obowigzuje od 01 stycznia 2022 .
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Zatacznik 1 do Regulaminu systemu informacyjno — bibliotecznego UWSB Merito w Gdarisku.

DOKUMENTY DOKUMENTY LICZBA OKRES
UZYTKOWNIK WYMAGANE PRZY WAZNOSC WYMAGANE PRZY KSIAZEK NA WYPOZYCZENIA
AKTYWACJI KONTA KONTA WYPOZYCZANIU KONCIE

- Studencilill Wazna legitymacja Na okres Wazna legitymacja 10 4 tygodnie
stopnia, elektroniczna trwania studiow | elektroniczna
- jednolitych lub
studiow
magisterskich dokument

potwierdzajacy
- Stuchacze tozsamos¢
Studiéow
Podyplomowych i
MBA
- kandydaci do
uzyskania stopnia
doktora

dokument Na okres 10 4 tygodnie
Pracownicy potwierdzajacy zawarty w

tozsamosc umowie
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