Zarzadzenie nr 30/2023
Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
z dnia 13 listopada 2023 roku

W sprawie wyprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego Biblioteki
na Wydziale Zamiejscowym w Chorzowie Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

Dziatajac na podstawie § 22 ust. 2 Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
wprowadzonego w zycie Uchwatg nr 3/46/2023 Zarzadu Centrum Rozwoju Szkot Wyizszych
Merito Sp. z 0.0. z dnia 10 pazdziernika 2023 roku w sprawie wprowadzenia zmian w »Statucie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu”, oraz § 50 ust. 3. pkt 2. Regulaminu organizacyjnego
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu nadanego zarzadzeniem Rektora nr 37/2023 z dnia 30
pazdziernika 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu WSB
Merito w Poznaniu, oraz na podstawie uchwaty Senatu nr 69/2019 z dnia 17 grudnia 2019 roku w
sprawie regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego, zarzagdzam co nastepuje:

§1.

1. Niniejszym zarzadzeniem wprowadzony zostaje Regulamin Wewnetrzny Biblioteki
Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu stanowigcy
szczegotowe zasady funkcjonowania Biblioteki do regulaminu korzystania z systemu
informacyjno — bibliotecznego Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu wydanego uchwatg
Senatu Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu z dnia 17 grudnia 2019 roku.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
2. Przestaje obowigzywac zarzadzenie Dziekana nr 5/2022 z dnia 7 lutego 2022 roku w

sprawie wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego Biblioteki na WZ w Chorzowie
WSB w Poznaniu.

Dziekan Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie




Zatgcznik nr 1
do zarzqdzenia nr 30/2023
Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie

Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
z dnia 13 listopada 2023roku

REGULAMIN WEWNETRZNY

W sprawie szczegétowych zasad funkcjonowania
Biblioteki Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 13 listopada 2023 roku

§1.
Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Biblioteka wypozycza zbiory biblioteczne podmiotom wymienionym w § 1 pkt 7 Uchwaty
Senatu Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu nr 69/2019 z dnia 17 grudnia 2019 roku w sprawie

regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Wyzszej Szkofy Bankowej w
Poznaniu.

2. Czytelnik sam lub z pomoca bibliotekarza znajduje interesujagce go materiaty na pétkach i
zgtasza ten fakt dyzurnemu bibliotekarzowi, ktory odnotowuje w komputerowym systemie
bibliotecznym wypozyczenie ksigzek i ustala date ich zwrotu. Podstawowym dokumentem
uprawniajgcym do korzystania z Biblioteki jest elektroniczna legitymacija studencka, ktéra petni
funkcje karty bibliotecznej. Poza godzinami otwarcia biblioteki czytelnik moze zamowic materiaty

poprzez swoje indywidualne konto biblioteczne z mozliwoscig odbioru w bibliotece lub
ksigzkomatach.

3 Wykorzystane materiaty czytelnik zwraca dyzurnemu bibliotekarzowi lub korzystajac z wrzutni
na korytarzu Biblioteki nie pézniej niz w dniu ustalonej daty zwrotu. Bibliotekarz odnotowuje
zwrot materiatéw w komputerowym systemie bibliotecznym.

4. Ksiegozbior w wypozyczalni udostepnia sie na okres od 1 doby do 31 dni z mozliwoscia
maksymalnie pieciokrotnego przedtuzenia terminu zwrotu,

5. Za nie oddane w terminie materiaty Biblioteka pobiera opfate w wysokosci 1 zt od kazdego
materiatu za kazda rozpoczetg dobe opdinienia. Czytelnik moze zostac zwolniony z ww. opfaty z
powodu choroby lub innego przypadku losowego po przedstawieniu dokumentdow
poswiadczajacych jego zajscie. Za forme rozliczenia moggq zostac¢ uznane ksigzki, ktére Biblioteka

uznaje za przydatne. Kazdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie przez Dyrektora
Biblioteki.



6. Liczba materiatow wypozyczonych przez jednego czytelnika ustalona zostaje na 15
egzemplarzy. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wypozyczy¢ uzytkownikowi
wiekszg liczbe egzemplarzy, lecz nie moze ona przekraczaé 20 pozycji.

7. W razie uzasadnionej potrzeby mozna uzyskac prolongate terminu zwrotu ksigzek z wyjatkiem
pozycji zarezerwowanych. Prolongate mozina dokona¢ osobiécie poprzez indywidualne konto

biblioteczne lub za posérednictwem bibliotekarza, kontaktujac sie osobiécie, telefonicznie lub
mailowo z Biblioteka.

8. Wraz z zakoriczeniem roku akademickiego studenci majg obowigzek zwrotu wypozyczonych

materiatéw lub dokonania przedtuzenia terminu zwrotu na szczegdlnych warunkach na okres
wakacyjny.

§2.

Zasady korzystania z czytelni

[y

W czytelni znajdujg sie wyselekcjonowane zasoby z ksiggozbioru biblioteki, normy oraz
czasopisma.

2. Czytelnik sam lub z pomocy bibliotekarza znajduje interesujgce go materiaty na potkach i
wykorzystuje w przeznaczonym do tego miejscu w czytelni.

3. Wykorzystane materiaty czytelnik oddaje dyzurnemu bibliotekarzowi.

4. Ksiggozbior zgromadzony w czytelni udostepnia sie na miejscu lub krétkotrwale poza
biblioteke w celu wykonania kopii po zgtoszeniu tego faktu bibliotekarzowi.

5. W czytelni znajdujg sie stanowiska komputerowe. Ze stanowisk komputerowych korzystac
moga pracownicy oraz studenci i stuchacze WSB.

6. Chec pracy na komputerze w czytelni nalezy zgtosi¢ u dyzurujgcego bibliotekarza, ktory
wskaze wolne stanowisko komputerowe. Student chcacy skorzystaé ze stanowiska
komputerowego zobowigzany jest dokona¢ wpisu do rejestru osob korzystajacych z czytelni.

/7. Wprowadza sig bezwzgledny zakaz instalacji dodatkowego oprogramowania.

8. Niewtasciwe korzystanie z programéw komputerowych spowoduje zamkniecie uzytkownikowi
dostepu do sieci.

9. Fakt wystapienia zaktdcen w dziataniu stanowiska komputerowego nalezy niezwtocznie
zgtosic dyzurnemu bibliotekarzowi.

10. Ze stanowiska komputerowego moze korzysta¢ jedna osoba. W uzasadnionych przypadkach
dyzurujacy bibliotekarz moze zezwoli¢ na korzystanie z jednego stanowiska komputerowego

dwu osobom. Ich praca nie moze jednak przeszkadza¢ innym uzytkownikom stanowisk
komputerowych.

11. Za ewentualne szkody odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik stanowiska komputerowego.



12. Po zakoriczeniu pracy uzytkownik stanowiska komputerowego ma obowigzek wylogowac sie
i pozostawi¢ stanowisko komputerowe w nalezytym porzadku.

13. W czytelni znajduje sie drukarka. Korzystac z niej moga pracownicy oraz studenci i stuchacze
WSB. Limit stron wydruku ustala dyzurujacy bibliotekarz, uwzgledniajac potrzeby studentéw.

§3.
Przepisy porzgdkowe

1. Przepisy porzadkowe regulujagce zachowanie czytelnikéw w Bibliotece okresla § 1, pkt 10
Uchwaty Senatu Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu nr 69/2019 z dnia 17 grudnia 2019 roku w

sprawie regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Wyszszej Szkoty Bankowej
w Poznaniu.

§4.

Godziny otwarcia Biblioteki Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

Aktualnie obowigzujace godziny otwarcia biblioteki udostepnione sa na stronie internetowej
biblioteki, w systemie informacji dla studenta (extranecie) oraz w budynku Uniwersytetu WSB
Merito w Chorzowie.

O czasowym zawieszeniu lub ograniczeniu godzin otwarcia biblioteki uprzedza sie czytelnikow
stosownymi komunikatami.
§ 5.
Postanowienia koficowe

1. Przed otrzymaniem dokumentu ukoriczenia studiéw lub éwiadectwa odejscia z uczelni studenci
i pracownicy s3 zobowigzani uzyskaé zaswiadczenie stwierdzajgce uregulowanie wszelkich
zobowiazarh wobec Biblioteki (elektroniczna karta obiegowa). Uzyskanie takiego zaswiadczenia
warunkuje wydanie ww. dokumentoéw.

2. Uzytkownikow Biblioteki obowigzuje stosowanie sie do niniejszego Regulaminu.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego wydania.
4. Biblioteka dysponuje elektronicznymi urzadzeniami do Wypozyczania oraz zwrotu materiatéw

bibliotecznych: dwa ksigzkomaty, wrzutnia automatyczna oraz self-check. Korzystanie z nich
reguluja instrukcje znajdujace sie w zatgcznikach do regulaminu: nr 1,2,3.



Zafgcznik nr 1 do Regulaminu bibliotecznego
z dnia 13 listopada 2023 roku.

Zasady korzystania z ksigzkomatéw:

1.

Warunkiem korzystania z ksigzkomatéw jest posiadanie przy sobie legitymacji studenckiej
(dla stuchaczy studiow podyplomowych, wyktadowcéw, pracownikéw oraz absolwentéw —
karty bibliotecznej wydanej w Bibliotece). Przed pierwszym skorzystaniem z ksigzkomatu
nalezy skontaktowac sig z Biblioteka, celem sprawdzenia czy legitymacja jest aktywna.
Uzytkownik zamawia zbiory biblioteczne przez katalog elektroniczny. Jako miejsce
dostarczenia zamowionych zbioréw wybiera agende ,Ksigzkomat A” lub ~Ksigzkomat B”.
Po sprawdzeniu przez bibliotekarza mozliwoéci realizacji zamoéwienia, Uzytkownik
otrzymuje informacje mailowa o przygotowanych do odbioru ksigzkach.

Do jednej skrytki ksigzkomatu czytelnik moze zamowié maksymalnie 3 egzemplarze, przy
czym 1aczna liczba  wypozyczonych na  koncie ksiazek nie moze przekroczyé
15 egzemplarzy. W przypadku zamdwienia wigkszej liczby ksigzek zapetniane beda kolejne
skrytki w miare ich dostepnosci.

Instrukcja odbioru zaméwionych zbioréw bibliotecznych:

a. Podejd? do ksigzkomatu w ktérym czeka na Ciebie zamowienie;

b. Umiesc legitymacje w czytniku stykowym (UWAGA! Zaméwienie mozna odebrad
rowniez wybierajgc na ekranie opcje "ODBIOR" i wpisujgc na klawiaturze swdj
numer albumu z legitymacji BEZ przedrostka CH);

¢. Na ekranie pojawi sie Twoje zamdwienie — dotknij przycisk Otworz;

d. Otworzy sie skrytka z zamdwieniem, nalezy z niej wyjqc catq zawartos¢ i zamkngc
drzwiczki;

e. Jesli Twoje zamowienie obejmuje wiecej skrytek na ekranie pojawi sie informacja o
dalszych czynnosciach;

f. Gotowe! Pamietaj o zabraniu swojej legitymacji z czytnika.

Zamowione zbiory Czytelnik powinien odebra¢ z ksigzkomatu w ciggu 4 dni od momentu
otrzymania powiadomienia mailowego. W przypadku nieodebrania ksigzek w tym
terminie bedg one usuniete z ksigzkomatu, a zaméwienie zostanie anulowane.

Biblioteka nie przyjmuje reklamacji wynikajacych z przekroczenia terminu odbioru
zamowionych zbioréw bibliotecznych.

Ksiazkomaty znajduja sie na parterze przy wejsciach do Auli A i Auli B w budynku przy ul.
Sportowej 29 w Chorzowie.

Ksigzkomaty sg dostepne 24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu bibliotecznego
z dnia 13 listopada 2023 roku.

Zasady korzystania z samoobstugowego urzadzenia do wypozyczania i zwrotu ksigzek
(self-checka):

1. Warunkiem korzystania z self-checka jest posiadanie przy sobie legitymacji studenckiej
(dla stuchaczy studiow podyplomowych, wyktadowcéw, pracownikéw oraz absolwentow —
karty bibliotecznej wydanej w Bibliotece).

2. Wypozyczanie ksigzek:

a. Umies¢ legitymacje w czytniku az na ekranie pojawi sie widok Twojego konta:
b. Potéz ksigzki na tacce — kazdorazowo maksymalnie 3 egzemplarze;

c. Wybierz opcje , Wypozycz” — ksigzki pojawia sie na Twoim koncie;

d. Zabierz legitymacje z czytnika.

3. Zwrot ksigzek:

a. Umiesc legitymacje w czytniku az na ekranie pojawi sig widok Twojego konta;
b. Potdz ksigzki na tacce — kazdorazowo maksymalnie 3 egzemplarze;

c. Wybierz opcje ,Zwrot” — ksiazki znikng z Twojego konta;

d. Zabierz legitymacje z czytnika.

4. Uzytkownik po dokonaniu wypozyczenia lub zwrotu materialow bibliotecznych
zobowigzany jest do weryfikacji stanu swojego konta.

5. Zwrot materiatéw przetrzymanych powoduje zatrzymanie dalszego naliczania kar, ale nie
zwalnia z obowiazku uregulowania wczesniej naliczonych naleznoéci.

6. Zself-checka nalezy korzysta¢ zgodnie z przeznaczeniem.

7. Self-check znajduje sie w pomieszczeniu wypozyczalni, na pierwszym pietrze w pokoju 125
w budynku przy ul. Sportowej 29 w Chorzowie.

8. Self-check jest dostepny wytgcznie w godzinach pracy Biblioteki.



Zafgcznik nr 3 do Regulaminu bibliotecznego
z dnia 07 lutego 2022 roku.

Zasady korzystania z automatycznej wrzutni:

1. Warunkiem korzystania z wrzutni jest posiadanie przy sobie legitymacji studenckiej (dla
stuchaczy studiéw podyplomowych, wyktadowcéw, pracownikéw oraz absolwentéw —
karty bibliotecznej wydanej w Bibliotece).

2. Dokumenty nalezy wktada¢ pojedynczo, upewniajac sie czy wrzutnia przyjeta dany
egzemplarz.

3. Moze wystgpic problem przy prébie zwrotu bardzo cienkich lub bardzo grubych ksigzek.
Materiaty tego typu nalezy zwrdci¢ u dyzurujacego bibliotekarza lub pozostawi¢ w
szafkach wrzutni tradycyjnej.

4. Uzytkownik po dokonaniu zwrotu materiatéw bibliotecznych zobowigzany jest do
weryfikacji stanu swojego konta.

5. Zwrot materiatow przetrzymanych powoduje zatrzymanie dalszego naliczania kar, ale nie
zwalnia z obowigzku uregulowania wczesniej naliczonych naleznosci.

6. Awaria wrzutni nie zwalnia z obowigzku terminowego zwrotu zbioréw.

7. Z wrzutni nalezy korzystac zgodnie z przeznaczeniem.

8. Worzutnia znajduje sig na pierwszym pietrze przy pokoju 130 w budynku przy ul. Sportowej
29 w Chorzowie.

9. Worzutnia jest dostepna 24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu.



