Administracja - prawo, zarzadzanie i
organizacja

- Kierunek - studia podyplomowe

Hybrydowe 2 semestry ODIPAZDZIERNIKA

Opis kierunku:

Studia w formule hybrydowej

Nowaq wiedze i umiejetnosci zdobywasz, dzieki zajeciom realizowanym w formie hybrydowej. Czeéé zajeé¢ bedzie
odbywa¢ sie w formie tradycyjnej w salach wyktadowych w Katowicach lub Chorzowie, a cze$¢ w formie online na

platformie MS Teams. W zajeciach uczestniczysz zgodnie z ustalonym harmonogramem zjazdéw.

Kierunek ten stanowi solidne fundamenty wiedzy z zakresu nauki administracji, proceséw zachodzqcych w pracy
urzedniczej oraz kluczowych aspektdéw dotyczgcych kontaktéw interpersonalnych. Jest to nie tylko wszechstronna,
ale takze wyjgtkowo praktyczna $ciezka edukacyjna, ktéra rewolucjonizuje tradycyjne spojrzenie na prace

urzedniczgq.

Studia nie tylko oferujg teoretyczne podstawy, ale réwniez skupiajg sie na praktycznych aspektach administracji,
umozliwiajgc absolwentom nie tylko odejscie od utartych stereotypéw, ale takze umozliwiajgc wykonywanie zawodu
administracyjnego w sposéb nowoczesny i empatyczny. Program ten nie tylko utatwia zrozumienie skomplikowanych
proceséw administracyjnych, ale réwniez ktadzie duzy nacisk na praktyczne umiejetnosci, ktére sq kluczowe w

codziennym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych.

Dzieki temu kierunkowi, pracownicy administracyjni zdobywajqg nie tylko gtebszq wiedze, ale takze sq w stanie jg

efektywnie wykorzystywaé na co dzien. Program ten nie tylko pozwala na doskonalenie umiejetnosci praktycznych,
ale takze sprzyja rozwijaniu postawy nowoczesnej, empatycznej pracy, co jest niezwykle wartosciowe w dzisiejszym
dynamicznym $Srodowisku zawodowym. To nie tylko kierunek edukacyjny, ale réwniez droga do wykonywania pracy
administracyjnej w sposdb innowacyjny, co przyczynia sie do pogtebienia wiedzy oraz codziennego efektywnego jej

wykorzystania.
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Jesli jestes zainteresowany studiami podyplomowymi i chcesz dowiedzie¢ sie wiecej, napisz do nas!

ZAPYTAJ O STUDIA PODYPLOMOWE
Co zyskujesz?

Podczas studiéw, uczestnicy nie tylko zdobedq lub poszerzq swojqg wiedze z obszaréw prawa
administracyjnego, prawa pracy, kodeksu cywilnego i nauki administracji, ale takze bedq aktywnie
rozwija¢ swoje umiejetnosci w zakresie sprawnoéci organizacyjnej oraz kompetencji miekkich. Program
ten nie ogranicza sie jedynie do przekazywania suchych faktéw, ale ktadzie nacisk na praktyczne
zastosowanie zdobytej wiedzy w réznych kontekstach zawodowych.

Studenci nie tylko zgtebiajq teorie prawniczq, ale réwniez uczq sie, jak skutecznie zastosowaé jg w
praktyce administracyjnej. Ponadto, program rozwija sprawnosé organizacyjng, pozwalajqc
absolwentom skutecznie zarzgdzaé zadaniami i projektami w ramach administracji publicznej czy
prywatnych przedsiebiorstw.

W ramach zaje¢ zwracamy uwage nie tylko na aspekty merytoryczne, ale réwniez ktadziemy duzy nacisk
na ksztattowanie kompetencji miekkich i umiejetnosci interpersonalnych. Uczestnicy nie tylko zdobywajqg
wiedze, ale réwniez praktykujg skutecznq komunikacje, budowanie relacji zespotowych oraz
rozwigzywanie probleméw w sposdéb elastyczny i kreatywny.

Podsumowujqgc, studia te to nie tylko podrecznikowa wiedza, ale réwniez praktyczne umiejetnosci, ktére
przygotujq stuchaczy do skutecznego funkcjonowania w dynamicznym srodowisku administracyjnym i
biznesowym.

Dla kogo?

Dla pracownikéw zatrudnionych w administracji na szczeblu gminnym, powiatowym i wojewédzkim, obejmujgcym

jednostki gminne, starostwa, oraz urzedy marszatkowskie.

"O tym, ze wybratam studia na WSB Merito, zadecydowaty dobra renoma uczelni oraz dostepno$¢ kierunku, ktéry jest
precyzyjnie dopasowany do moich potrzeb i w istotny sposdb przyczyni sie do podwyzszenia kompetenciji, a takze
zwiekszy moje mozliwosci na rynku pracy. Niewgtpliwym atutem studiowania tutaj jest bardzo duza wiedza

prowadzgcych podparta dos§wiadczeniem praktycznym, a takze to, ze znaczna czeéé zajeé¢ ma forme éwiczen, analiz
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studiéw przypadkéw i warsztatéow."

Teresa Sobiechowska

Absolwentka Uniwersytetu WSB Merito studiéw podyplomowych

Program studiéw

Program studiéw podyplomowych dla kierunku Administracja — prawo, zarzqdzanie, organizacja
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Liczba miesiecy nauki: Liczba godzin: 174 Liczba zjazdéw: 11 Liczba semestrow: 2
9

WIEDZA PRAWNICZA (84 godz.)

Prawo konstytucyjne (8 godz.)

Prawo cywilne (8 godz.)

Prawo administracyjne (16 godz.)

Prawo gospodarcze i handlowe (4 godz.)
Prawo pracy (8 godz.)

Prawo zaméwien publicznych (12 godz.)
Finanse publiczne (14 godz.)

Ochrona wtasnos$ci intelektualnej (6 godz.)

Ochrona danych osobowych (8 godz.)

ZARZADZANIE ORGANIZACJA (40 godz.)

Podstawy teorii organizaciji i zarzqdzania (10 godz.)
Kultura organizacyjna (4 godz.)
Zarzgdzanie zasobami ludzkimi (10 godz.)

Zarzqdzanie projektami unijnymi (8 godz.)
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Zarzqgdzanie zmiang (4 godz.)
Etyka zycia publicznego (4 godz.)

ADMINISTRACJA (24 godz.)

Pojecie i przedmiot nauki administracji (6 godz.)
Technologia i organizacja biura (6 godz.)

Czynniki ksztattujgce administracje publiczng (6 godz.)
Reformy administracji (4 godz.)

Kodeks Dobrej Administracji (2 godz.)

UMIEJETNOSCI INTERPERSONALNE (26 godz.)

Komunikacja interpersonalna (6 godz.)
Asertywno$é w praktyce (4 godz.)

Techniki prezentacji (4 godz.)

Umiejetnosci kierownicze (4 godz.)
Zarzqgdzanie konfliktem w organizacji (4 godz.)

Organizacja czasu pracy (4 godz.)

Forma zaliczenia

il

LA

©Test semestralny i

koncowy

Wykladowcy

mgr Aleksander Gortat

Dziennikarz, prezenter, wyktadowca akademicki, lektor. Trener i warsztatowiec specjalizujgcy sie w autoprezentacji
medialnej, kreacji wizerunku i technikach przekazu informacyjnego. Na co dzieh - dyrektor Radia Plus Slgsk, oraz

prezenter informacyjny TVS.
mgr Mariusz Wilkus

Ekspert ds. ochrony danych, administrator bezpieczestwa informaciji, audytor, oficer compliance. Skutecznie

wdrozyt w wielu przedsiebiorstwach system kontroli wewnetrznej. Wspétpracuje m.in z grupami kapitatowymi oraz z
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podmiotami prowadzgcymi dziatalno$é oswiatowq, ubezpieczeniowq, finansowq, medycznqg, tworzgc dla nich
wewnetrzne procedury, polityki, dokumentacje oraz sporzqgdzajgc opinie prawne. Posiada specjalistyczng wiedze z
zakresu nowoczesnych rozwigzan audytowych w informatyce i bezpieczenstwie infrastruktury teleinformatyczne;j.

Audytor wiodgcey ISO/IEC 27001, audytor wewnetrzny ISO 9001, ISO 22301, ISO 14001, PN 18001.
Grzegorz Soluch

Prawnik; specjalista z zakresu zamdéwien publicznych; autor wielu wyktadéw i szkoler (16 lat do$wiadczenia w pracy
trenera); wyktadowca i autor programu na studiach podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito Chorzéw; autor
kursu e-learning ,,Zrozumie¢ Zaméwienia Publiczne”; cztonek Ogdlnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantéw

Zaméwien Publicznych (OSKZP); w latach 2004-2007 arbiter z listy Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.
Michat Olesiak

Prawnik z 9-letnim stazem w Panstwowej Inspekcji Pracy. W 2005 r. odbyt aplikacje administracyjng w Paristwowej
Inspekcji Pracy. W 2008 r. ztozyt egzamin sedziowski. Obecnie doradca oraz trener prawa pracy, a takze cztonek rady
programowej miesiecznika ,Kadry i Ptace w Administracji”. Od 2005 r. obecny na rynku szkoleniowym, wspétpracuje
z szeregiem instytucji szkoleniowych.

Wsréd uczestnikéw dotychczasowych szkolen byli pracownicy dziatéw odpowiedzialnych za zarzqdzanie zasobami
ludzkimi z sektora prywatnego (m.in.: ING Banku Slgskiego, TAURON Polska Energia S.A., , Philips Lighting Poland
S.A., Rossmann Supermarkety Drogeryjne Polska Sp. z 0.0., Hutchinson Poland Sp. z 0.0., FCA Services Polska (FIAT),
Lear Corporation Polska, Transgourmet Polska, Saint Gobain Construction Products Polska Sp. z 0. 0., Synthos S.A.),
jak i jednostek budzetowych (jednostki organizacyjne Ministerstwa Finanséw, Warmiisko — Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego, Slgskiego Urzedu Wojewédzkiego, Podlaskiego Urzedu Wojewédzkiego), a takze Totalizatora
Sportowego, Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, Laséw Panstwowych.

W chwili obecnej na biezgco wspétpracuje w obszarze prawa pracy (doradztwo oraz szkolenia wewnetrzne) z dziatami
personalnymi wymagajgcych pracodawcéw z branzy produkcyjnej oraz samorzgdowej.

Autor ponad trzydziestu publikacji drukowanych w miesieczniku ,Kadry i Ptace w Administracji”, a takze wspétautor
poradnika z zakresu prawa pracy ,,W pierwszej pracy”. Autor publikacji ,,Zwigzki zawodowe w urzedzie”, wyd.

Presscom sp. z o.0.
mgr Agnieszka Michalska-Rechowicz

Trenerka odpornoséci psychicznej (Model 4C), Coach (ICC) oraz Certyfikowany Praktyk Rozwoju Learning and
Development Practice (CLPD) renomowanej instytucji Chartered Institute of Personnel and Development (CIPD) w

Londynie.

Od 20083 r. pracuje z liderami, specjalistami i przedsiebiorcami w obszarze skutecznosci oraz sposobdéw jej osiggania

czyli wspétpracy, relacji i przywddztwa. Towarzyszy tez w drodze po odpornoéé psychiczng, witalnoéé i dobrostan
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(life and corporate wellbeing).

Jest autorkq bestsellera ,,Odpocznij 5 zyciowych lekcji dla zabieganych, przepracowanych i zestresowanych” oraz "

Wypalenie zawodowe w procesie zarzqgdzania".

mgr Marzena Jankowska

Trener biznesu, psycholog, coach, kierownik projektéw HR. Ukohczyta studia na Wydziale Pedagogiki i Psychologii
Uniwersytetu Slgskiego (specjalnoéé psychologia pracy i organizacji), Akademie Project Managera (Wyzsza Szkota
Bankowa w Poznaniu-obecnie Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu) oraz Szkote Coachingu Menedzerskiego
(Moderator). Zrealizowata ponad 3000 godzin szkoleniowych dla biznesu (m.in. Henkel, Polifarb Cieszyn, Johnson
Controls, Betafence, Pronox Technology, Inter Car, Monosuisse, Electorlux, Polskapresse, Tractebel Ingeneering ), dla
administracji publicznej (m.in.: Urzgd Marszatkowski w Katowicach, Urzqd Miasta Ruda Slgska, Urzqd Miasta
Wroctawia, ZUS, Powiatowe Urzedy Pracy w Rudzie Slgskiej i Katowicach, ARIMR) oraz organizacji pozarzgdowych
(m.in. Slgski Bank Zywnosci, KL Auschwitz, Miedzynarodowy Dom Spotkai Mtodziezy). Specjalizuje sie w szkoleniach z
zakresu kompetenciji osobistych (komunikacja interpersonalna, asertywnos$é, radzenie sobie ze stresem, organizacja
czasu pracy), obstugi klienta i sprzedazy oraz kompetencji menedzerskich (psychologia w zarzgdzaniu, motywowanie,
trudne rozmowy z pracownikami, budowanie zespotu). Jest cztonkiem zatozycielem Polskiego Towarzystwa Trenerdw
Biznesu oraz wiceprezesem Stowarzyszenia ,,Pro Ethica”. Jest autorem publikacji z zakresu odpornosci psychicznej i

zarzgdzania.
Jacek Sztyler

Kontakty z praktykqg: Powotany przez Marszatka woj. §lgskiego na stanowisko Asesor w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego w priorytecie Il Spoteczeristwo informacyjne. Ekspert Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju do sporzgdzenia oceny wniosku o dofinansowanie, miedzy innymi w ramach
przedsiewziecia pilotazowego GO_GLOBAL.PL Wsparcie innowacyjnych firm komercjalizujgcych wyniki badan
naukowych i prac rozwojowych na rynkach swiatowych. Trener Ministerstwa Kultury (Instytutu im. Adama
Mickiewicza) w zakresie funduszy strukturalnych oraz europejskich na rzecz sektora kultury na lata 2007-2013
(doradztwo, przygotowanie analiz oraz szkolenia dla instytucji kultury, w tym dla: Teatru Wielkiego — Opery
Narodowej w Warszawie, Zamku Krélewskiego w Warszawie — Pomnika Historii i Kultury Narodowej). Staty mediator
organizacji spotecznych i zawodowych zgodnie z art. 183 par.3 k.p.c. przy Sqdzie Okregowym w Katowicach. Biegty
sgdowy z zakresu Funduszy Europejskich przy Sqdzie Okregowym w Katowicach. Kierownik projektu w ramach POKL
6.2 realizowanego przez Park Naukowo-Technologiczny Technopak Gliwice. Cztonek Komisji Oceny Wnioskéw w
projektach realizowanych w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczos$ci i samozatrudnienia
przez Technopark Gliwice oraz GAPR Gliwice. Autor wielu dokumentéw aplikacyjnych realizowanych dla JST, MSP,

Fundaciji, Stowarzyszen, Jednostek Badawczo-Rozwojowych.
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Wyktadowca licznych szkolen dla studentéw i doktorantéw m.in. z zakresu: finansowania innowacyjnosci, tworzenia

biznesplanéw, pozyskiwania i zarzqdzania srodkami unijnymi i innych.

Akredytowany trener w programach PHARE 2000, PHARE 2001, Akredytowany doradca w PHARE 2002 Spéjnosé
Spoteczno-Gospodarcza Przedsiebiorczosé w Polsce — Regionalny Program Wsparcia dla MSP Technologie
Informatyczne dla Przedsigbiorstw 2002/000-580-06.05-3, Akredytowany doradca w PHARE 2002 w ramach
Programu Rozwoju Przedsigbiorstw - Wstep do jako$ci 2002/000-580-06.02.01-02, Akredytowany doradca w PHARE
2003 w ramach programu Technologie Informatyczne dla Przedsiebiorstw, Akredytowany doradca w PHARE 2003 w
ramach programu Planowanie inwestycyjne: wniosek o finansowanie zewnetrzne i business plan inwestyciji,
Akredytowany doradca w PHARE 2003 w ramach programu Planowanie inwestycyjne: studium wykonalnoéci
inwestycji, Akredytowany doradca w PHARE 2003 w ramach programu Ocena konkurencyjnej pozycji
przedsiebiorstwa: analiza rynku i okredlenie czynnikéw konkurencyjnosci przedsiebiorstw oraz rozwéj strategii
przedsiebiorstwa, Akredytowany doradca w Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsiebiorstw (SPO WKP) w zakresie Jako$¢.

Ekspert ds. merytorycznych projektéw finansowanych ze §rodkéw pomocowych EFS w ramach priorytetu 2,
Wzmocnienie rozwoju zasobéw ludzkich w regionach ZPORR 2004-2006 na Slgsku ,Wykorzystanie narzedzi

informatycznych w rozwoju zawodowym oséb pracujgcych”,

Publikacje:

Autor ksigzki ,Kadry i Ptace” wydawnictwo Helion,

Autor Ksigzki ,Cwiczenia z informatyki dla szkét érednich” wydawnictwo Videograf |,
Autor Ksigzki ,,Rewizor GT. Prowadzenie ewidencji ksiegowej wydawnictwo Helion
Autor ksigzki ,,Informatyka gospodarcza: wydawnictwo BECK,

Autor publikacji Ocena popytu na prace B+R ze strony regionu pomorskiego ze wskazaniem
priorytetowych kierunkéw dziatalnosci i potrzeb w zakresie bazy laboratoryjnej i aparaturowej”
Wydawnictwo Naukowe Slgsk 2011

Publicysta Wydawnictwa Instytutu Analiz i Prognoz Gospodarczych: Global Economy
(www.globaleconomy.pl),

Publicysta Euro25 Magazynu Wspélnoty Europejskiej, miesiecznika ,,Na Zdrowie”.

Ekspert programu Trudny Rynek TVP Katowice
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mgr Andrzej Szastok

Trener biznesu i administracji publicznej, coach, nauczyciel akademicki, wyktadowca na studiach MBA. Absolwent
polonistyki na Uniwersytecie Slgskim, a takze studiéw podyplomowych: zarzgdzanie w administracji i protokét
dyplomatyczny (Centrum Podyplomowego Ksztatcenia Pracownikéw Administracji Pafistwowej), Zintegrowane
systemy zarzqdzania w urzedach administracji publicznej (Wyzsza Szkota Administracji), marketing polityczny
(Uniwersytet Slgski), praktyczna psychologia spoteczna (Szkota Wyzsza Psychologii Spotecznej). Ukorczyt Szkote
Treneréw Elzbiety Sottys w Krakowie oraz Szkote Treneréw Biznesu i Szkote Coachingu Menedzerskiego wroctawskiego

MODERATORA uzyskujgc certyfikaty trenera biznesu i coacha.

Przez wiele lat zwigzany byt jako menedzer z instytucjami administracji publicznej oraz firmami polskiego rynku

ksigzki.

Szkolenia prowadzi od 2000 roku. Specjalizuje sie w projektach rozwojowych z zakresu treningu dla treneréw,

negocjacji, kreowania wizerunku i wystgpien publicznych, kompetencji menedzerskich i etyki.
dr hab. Krzysztof Krysieniel, prof. UWSB Merito

Specjalista z zakresu prawa konstytucyjnego, bezpieczenstwa panstw Europy Potudniowo-Wschodniej oraz
konfliktéw etnicznych. Cztonek Narodowego Zespotu Team Europe przy przedstawicielstwie Komisji Europejskiej oraz
Ekspert Regionalnego Osrodka debaty Miedzynarodowej w Katowicach, Prodziekan Uniwersytetu WSB Merito

Chorzéw.
dr Aleksandra Makarucha

Menedzer kierunku biznes i administracja oraz kierunku administracja publiczna. Ponadto, kierownik Zaktadu Prawa i

Administracji Uniwersytetu WSB Merito Chorzéw.

Orzecznik organu wyzszego stopnia administracji rzgdowej, orzecznik organu wyzszego stopnia administracji
samorzqdowej. Praktyk w zakresie procedury administracyjnej oraz administracyjnego prawa materialnego

(specustawa drogowa, prawo budowlane, zagospodarowanie przestrzenne, gospodarka nieruchomosciami).

Autorka publikacji z zakresu prawa administracyjnego.

Special promotion for candidates.
Nie czekaj, zapisz sie online. Pierwsi korzystajg najwiecej!
Zapisujgc sie do 27 maja, zyskujesz 1200 zi, dzieki:

800 zt znizki w czesnym rozliczanej przez caty okres studiéw,
proporcjonalnie do wybranego systemu ratalnego,
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Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Ceny dla kandydatéw

Studia to inwestycja, ktora sie zwraca
W Uniwersytecie WSB Merito szanujemy Twéj czas i pieniqgdze, dlatego o finansach méwimy otwarcie. Nie mnozymy
dodatkowych optat, nie przemycamy matym druczkiem ukrytych kosztéw. U nas wiesz doktadnie, za co ptacisz.

Studia podyplomowe to inwestycja, ktéra zwraca sie juz w ich trakcie, w postaci nowych umiejetnoéci i kontaktéw,
ktére owocujg w biznesie. Wybierz studia podyplomowe w Uniwersytecie WSB Merito i przekonaj sie na wtasnym

przyktadzie, jak inwestowa¢ w siebie, aby czerpaé z tego korzysci teraz i w przysztosci.

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne

1 rata 1 rok 3950 zt 475024
Rok nauki Czesne

2 raty 1rok 2045 zt 2445 2t
Rok nauki Czesne

10 rat 1rok 425 zt 505zt
Rok nauki Czesne

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.



12 rat 1rok 363 zt 43021

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.
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Ceny dla absolwentéw WSB i WSB Merito

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne
1 rata 1 rok 3750 zt 4750z
Rok nauki Czesne
2 raty 1rok 1945 zt 2445 24
Rok nauki Czesne
10 rat 1rok 405 z} 505zt
Rok nauki Czesne
12 rat 1 rok 346 2t 4302t

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.
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